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1. O6mue nosoxeHus

1.1. Tlonoxxenne 06 apxuBe MyHHIMIATBHOTO GIOMKETHOrO JOIIKOJIBHOTO
00pa3oBaTenbHOTO yupexaenus «eTckuii can Ne 65 «byparuHo» (nanee MBJIOY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C IIPUMEPHBIM TIOOKEHHEM 06 apXuBe OpraHU3al[1H,
YTBEPXKACHHBIM ITpuKa3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 No 42.

1.2, Apxu  MBJOY  BhICTYmaer HCTOYHHKOM  KOMILIEKTOBAHMUS
TOCyIapCTBEHHbIX, MYHHUIIUITAIBHBIX apXUBOB.

1.3. Hacrosimee Ilonoxenne paspabotano B  Iessx XpaHEeHHUH,
KOMILIEKTOBAHMS, y4€Ta M HCIIONB30BAHUSA JOKYMCHTOB, OOpa3yIOIIUXCS B
fiporecce nesreapHOCTH JJOY U 3aKOHYEHHBIX JENONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTOR
IPaKTHYECKOT'O Ha3HAYEHHUS.

1.4. ApxuB g#eTckoro caja B CBOeH JesSTelbHOCTH PYKOBOJICTBYETCSI
@enepanbHBIM  3aKOHOM OT 22.10.2004 No 125-3 «O0 apxWBHOM nene B
Poccuiickoii ®enepanuny, 3akoHamy, HOPMATUBHBIMU MPaBOBEIMA aKTaMHU
Poccuiickoit ®enepanun, cyobextoB Poccuiickoii ®enepanyn B cepe apXUBHOTO
ACia U I€ONIPON3BOACTBA, IPABUIAMHA OPraHU3alUK XPaHEeHHs, KOMIIEKTOBAHHS,
yHeTa 1 UCIIONB30BaHus JIOKYMEHTOB ApxuBHoro (ouna Poccuiickoit ®eneparmmn
1 ApYTUX apXUBHBIX NOKYMEHTOB B IOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOIo
CaMOYIIpaBJIEHUS U OpTraHU3aLHUsIX.

1.5. HenocpencteenHoe pyKoBOACTBO apXHBOM HOYV Bosnmaraercs nmpukazom
3aBENIOIICTro Ha JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 33 Be/IEHHe apXuBa (AeTOMpON3BOIUTENS).

2. CocTas 1okymeHnToB Apxusa MBJIOY ApXMB OpraHH3alMH XPAHMT:

2.1. JIOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO WU BpEeMEHHbBIX (cBbIIIe 10 J1eT) CcpokoB
XpaHCHHUA, B TOM HHUCIE JOKYMCHTBHI MO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3OBaBIIAECS B
nesgrensnoctu MBJIOV.

2.2. JIoKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XPaHEeHHUS | JAOKYMEHTBI I10 TUYHOMY COCTaBY
(oHna(0B) OpraHU3aNKii - IpeNIIeCTBEHHIKOB (TIpH UX HAJTUYHK).

2.3. ApxuBHble HOHAbI TUIHOTO IIPOMCXOXKACHUS (IIPU MX HATHYHH).

3. 3apa4yu Apxusa MBJ1OY

K 3agagam Apxusa MBJIOY oTHOCSTCS:

3.1.0Opranmsanus xpaHeHHs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPenyCMOTPEH
riaBoy 2 Hacrosmero [TonoxeHus.

3.2.  KommexkroBanwe Apxupa JOKyMEHTaMHt, oOpa30oBaBIIKMHCS B
AestenbHoct MBJIOVY.

3.3. V4eT 10KyMEeHTOB, HAXOAAIIUXCS HA XPAHEHHH B Apxuse MBJIOYV.

3.4. HUcnonszoBanue AOKYMCHTOB, HaXOMSAILIMXCS Ha XpaHEHHH B ApXuBe
MBJIOY.

4. ®yHKuMH pyKoBOAUTENS ApXHBa MBJOY a/c Ne 65 «BypaTuno»

. 4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO U BpEMEHHBIX (CBbImre 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHMS, B TOM YHCIE II0 JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIINXCA B
AeSTEIBHOCTH OPTaHU3aIUN.



4.2. BeneT yuer JOKYMEHTOB, HaXOIsIMxcs Ha xpaHeHnu B Apxuse MBJIOY
B cooTBeTcTBUU ¢ [lonoxxennem «OO0 y4eTHOH IOJUTHKE» M HOMEHKIATYPOH HeN
JHOY.

4.3. TlpencraBnseT B rocyIapCTBEHHBIN (MyHUIIMIIAIBHBIN) apXUB y4YEeTHBIE
cBemeHus 06 obbeme U cocraBe xpaHsuwxcs B apxuse MBJIOY nokymeHTOB (110
HEeoOXOTHUMOCTH ).

4.4. CucteMaTusnpyeT U pazMelaeT TOKYMEHTHI, IOCTYIAoIIie Ha XpaHeHHe
B ApxuB MDBJIOY, ofpa3oBaBimiuecs B XOA€ OCYLIECTBIEHMS I€ITEIBHOCTH
MBJIOY.

4.5. TlpenocTaBisieT Ha YyTBEPXKIEHUE 3aBEAYIOIIEMY AECTCKHAM CaloOM OIKCH
Iell TIOCTOSIHHOTO XpaHeHUsI, OTIMCH BpeMEeHHBIX (cBbllie 10 1eT) CpoKoB XpaHeHHH,
B TOM HHCJIE OTTUCH JEJ IO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICJIEHUH K YHUYTOKEHHIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, He MOIekKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThI O HEUCIIPABUMBbIX IIOBPEXICHUSX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.6. IlpoBoaUT MEpOMPHUATHS IO OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOIsIIUXCs Ha XpaHeHuU B Apxuse MbJ/IOVY.

4.7. Nudopmupyer aamuHUcTpanuio U padotHukoB MbB/IOVY o cocrase u
colepxaHun nokymeHToB Apxusa MBbJIOY.

4.8. Bemet y4er ucroiab3oBanus JoKyMeHToB Apxusa MBJIOV.

5. IlpaBa u oTBeTCTBEeHHOCTh pykoBoauTeasa Apxusa MBAOY.

5.1. PykoBomutenr apxuBa MBJIOY wuMeer mnpaBo MNpeACTaBIAThH
3aBenywieMy MBJIOY npennmokeHus II0 COBEpIICHCTBOBAHHIO OpraHM3alldU
XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, ydyeTa W HCIIOJIB30BaHMs apXMBHBEIX NOKYMEHTOB B
Apxuse MBJIOV.

5.2. PykoBomutens apxuBa MBJIOY HeceT OTBETCTBEHHOCTh 32 BEICHUE
apxuBa MBJIOV u 3a BBITIOJIHEHKE BO3JIOKEHHBIX (PYHKIIUH.



